1.2. Stratégie IA - Scorecard

Groupe

A :
Prospection

B :
Onboarding

C : Back-
office

Cc.1.
Comptabilité

Colt /

Sous-catégorie .
semaine

A.1.1 : Bouche a oreille

A.1.2 : Réseaux sociaux
A.2.1 : Posts réguliers
A.2.2 : Campagnes sponsorisées

A.1.3 : Emails & Téléphone a

A.3.1 : Cold Emails

A.3.2 : Appels téléphoniques
A.1.4 : Courriers

A.1.5 : Site Internet

A.4.1 : Formulaire de contact

A.4.2 : Contenu SEO

B.1.1 : Préparation du contrat

B.2.1 : Collecte infos client
B.2.2 : Rédaction & signature
B.1.2 : Mise en place du mandat
B.3.1 : Définition accés & outils

B.3.2 : Délimitation
responsabilités

B.1.3 : Méthodologie de travail
B.4.1 : Canaux de comm.

B.4.2 : Fréquence échanges

C.1.1 : Saisie comptable

C.1.2 : Classement des documents

C.1.3 : Réconciliation Bancaire

C.1.4 : Préparation des décomptes

Colt mise en
place IA



C.2.
Fiscaliteé

C.3. RH

D : Fin de
relation

C.1.5 : Clarification Clients
C.1.6 : Opérations de bouclement

C.1.7 : Préparation des comptes
annuels

C.2.1 : Checklist des documents

C.2.2 : Préparation de la
déclaration fiscale

C.2.3 : Revue avec le client
C.2.4 : Suivi décision taxation
C.3.1 : Données salariés

C.3.2 : Préparation des salaires

C.3.3 : Annonce admin. &
assurances

C.3.4 : Bouclement des salaires

D.1.1 : Restitution des documents

D.1.2 : Suppression des acces



